肇庆医学高等专科学校

物资采购申请表
【管理类型：采购资金、20160301版】                   金额单位：元
	申请部门
	
	申请人
	
	申请日期
	     年  月   日

	办公电话
	
	手机  
	
	邮箱
	

	申请类型：⒈货物类：□计算机设备及软件 □办公设备 □电器设备 □办公消耗用品 □通用交通工具 □多媒体系统 □图书档案设备 □印刷设备 □发电设备 □灯光音响设备 □电梯 □通用家具 ⒉服务类：□信息技术服务 □商务服务 □印刷服务 □车辆保险和维修服务 □物业管理服务  

	品目名称
	规格型号
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	申请理由：   

                                                        负责人签名：       年  月   日

	经费来源：
	支出类型（全部）资金性质：

□中央财政资金 □省级财政资金 □市级财政资金□财政专户管理资金 □银行贷款

	项目代码：
	

	批复金额：
	

	处/室/系/部意见

负责人签名：
年  月   日
	项目负责人

签名：
年  月   日
	财务处意见

签名：             年  月   日

	□政府采购（□政府集中采购 □协议供货 □单位组织采购）
	审计处意见

签名：                      年  月   日

	□校内采购（□是□否 校内招标）
	

	设备处/后勤保卫处意见

签名         年  月   日
	

	分管校领导意见

签名：         年  月   日
	分管财务校领导意见

签名：        年  月   日
	学校主要负责人意见

签名：         年  月   日


填表注意事项

⒈“申请类型”请在右边选项“□”处打“√”。

⒉“申请理由”请注明该项目的“项目名称、项目编码、批准日期、项目内容及用途，资金到位、使用或拨付、余额等情况，再说明理由。

⒊“经费来源”请填写项目名称；
“项目代码”请填写市转下达资金文号，并在右边选项“□”处打“√”；
“批复金额”请填写项目总金额 ，并在右边选项“□”处打“√”；
同时，申请需附项目资金使用批复文件复印件。

⒋教学、科研仪器设备采购应经系部审核后报教务处或科研处审批。

⒌其余由各业务处室审核。
⒍政策法规可登陆“肇庆市政府采购网”查找政府集中采购目录、采购限额标准和公开招标数额标准参照执行。附件见肇庆市财政局关于印发《肇庆市2014年政府集中采购目录及限额标准》的通知（肇财采购〔2014〕15号）
⒎如表格不够填写，可另列附表。

附表1       （填部门或申请人）采购货物及服务表(清单)

	序号
	货物名称
	品牌、型号
	规格、配置或服务要求
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	备注(提供三家商家/厂家和电话，供调研用)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


2
1

